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1 Bakgrund

Med direktupphandling menas en upphandling utan krav pé att anbuden ska ha viss form.
Direktupphandling far goras ndr upphandlingens vérde &r lagt, eller det finns synnerliga skal.

Europeiska kommissionen faststiller vartannat ar ett troskelvarde inom upphandlingsomradet.
Detta troskelvirde ar 2 197 545 kronor for 2020/2021. Det sammanlagda viardet av en
direktupphandling som planeras far inte 6verskrida 28% av detta virde, dvs. 615 312 kronor for
2020/2021.

Den 1 juli 2014 tradde reglerna géllande direktupphandling i kraft. Forutom en
direktupphandlingsgrins och krav pa dokumentation av upphandlingar vars varde 6verstiger
100 000 kronor ska en upphandlande myndighet eller enhet besluta om riktlinjer for
anvandning av direktupphandling.

2 Syfte

Syftet med kravet pa riktlinjer ar bland annat att se till att upphandlande myndigheter och
enheter tillimpar ett strategiskt forhallningssatt for offentlig upphandling, inte minst vid
direktupphandling. Erfarenhetsmassigt finns stora vinster att gora aven vid inkop for mindre
belopp. Riktlinjerna ska ocksa syfta till att sikerstilla att myndigheten tillvaratar konkurrensen
vid direktupphandlingar.

3 Regler

3.1 Generella regler
Direktupphandling kan genomforas i de fall ett gallande avtal for det aktuella inkopet saknas.

Verksamheterna ansvarar for genomforandet av direktupphandlingar. Det kravs dock att
medarbetare har genomgatt kommunens inkopsutbildningsprogram.

Det ar viktigt att det inte enbart ar det aktuella kopet som raknas, utan dven andra kop av
samma slag som genomforts under rikenskapséret. Aven optioner och forlingningsklausuler
knutna till upphandlingen ska medridknas. Kontrollera darfor alltid vad som tidigare
upphandlats under aret.

Direktupphandling vid synnerliga skil 4r en undantagsregel som endast kan tillimpas
restriktivt. Bristande tidsplanering &r inte ett sidant skal.

3.2 Regler for konkurrensutsattning

Huvudregel ar att tillfrdga minst tre leverantorer oavsett varde.



Konkurrensutsattning tillampas pa foljande sitt:
- Vid direktupphandling upp till 25 000 kronor kan konkurrensutsattning goras via telefon,
mail eller genom kommunens direktupphandlingssystem.

- Vid direktupphandling 6ver 25 000 kronor bor kommunens direktupphandlingssystem
anvandas for att sikerstilla dokumentation, konkurrensutsiattning och samordning.

- Vid direktupphandling 6ver 100 000 kronor ska kommunens direktupphandlingssystem
anvandas for att sikerstilla dokumentation, konkurrensutsiattning och samordning.

- Vid anvandning av kommunens direktupphandlingssystem finns mojlighet att endast tillfraga
valda leverantorer och/eller att annonsera pa kommunens hemsida och pa den offentliga
databas diar kommunens ovriga upphandlingar annonseras. Huvudregel ar att alltid
annonsera.

3.3 Regler for stod, samordning och dokumentation

Upphandlingsenheten ska alltid kontaktas vid:

- inkop viarda mer dn 100 000 kronor (for stod och samordning).

- inkop som resulterar i avtal som har giltighet 6ver tid (for stod, samordning och
upprattande av avtal).

- begdran om utlaimning av handlingar kopplade till direktupphandling (for stod och
korrekt hantering).

Vid direktupphandling dr anbudshandlingar att betrakta som offentliga handlingar, men far inte
lamnas ut innan sekretessbedomning genomforts.

Samtlig dokumentation i direktupphandlingssystemet arkiveras och gallras enligt kommunens
dokumenthanteringsplan. Gallringen utfors av upphandlingsenheten.

Sammanstillning av genomforda direktupphandlingar i direktupphandlingssystemet gors
arligen av upphandlingsenheten.



